
[image: image1.emf]ОГК 201 9 - 20 20  оқу жылына арналған есеп жоспары                                      №  Есеп түрлері  Жауаптылар  Дайындалу  мерзімі (дейін)  Әрекет мерзімі  Аяқталу түрі    Кіммен  бекітіледі   1  Колледждің жылдық есебі  ДОІжО  01.07.  Оқу жылы  Қағаз, электронды  Д   2  Колледждің  оқу - әдістемелік  жұмысы жөніндегі есебі  ДОІжО, Ә  01.07.  Оқу жылы  Қағаз, электронды  Д   2.1.  Оқу жұмысы жөніндегі есеп  ОБЖ  30.06.  Оқу жылы  Қағаз, электронды  ДОІжО   2.2.  Әдістемелік жұмысы  жөніндегі есеп  Ә  30.06  Оқу жылы  Қағаз, электронды  ДОІжО   2.3  Үйірмелер  жұмысының  есебі  ОҚ  25.06.  Оқу жылы  Қағаз, электронды  ДОІжО   3  Колледждің тәрбие жұмысы  бойынша есеп  ДТІжО  01.07.  Оқу жылы  Қағаз, электронды  Д   3.1.  Кітапхана жұмысы  бойынша есеп  КМ  30.06.  Оқу жылы  Қағаз, электронды  ДТІжО   3.2.    «Жас толқын»  ӨӨБҰ есебі  СӨ ӨБҰЖ  25.06.  Оқу жылы  Қағаз, электронды  ДТІжО   3.3.  Спортклуб жұмысының  есебі  СКЖ  25.06.  Оқу жылы  Қағаз, электронды  ДТІжО   3.4  Спорттық секциялар  жұмысының есебі  ОҚ  25.06.  Оқу жылы  Қағаз, электронды  СКЖ   4.  Оқу жылына арналған    2НК  есебі  ОБЖ  10.10.  Оқу жылы  Қағаз, электронды  Д   5  БҚО Білім басқармасына  есеп  ДОІжО  10.10.  Оқу жылы  Қағаз, электронды  Д   6  Сараптама комиссиясының СКТ  25.06.  Оқу жылы  Қағаз, электронды  Д  
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ОГК 2019-2020 оқу жылына арналған есеп жоспары                  



		№

		Есеп түрлері

		Жауаптылар

		Дайындалу мерзімі (дейін)

		Әрекет мерзімі

		Аяқталу түрі



		Кіммен бекітіледі



		1

		Колледждің жылдық есебі

		ДОІжО

		01.07.

		Оқу жылы

		Қағаз, электронды

		Д



		2

		Колледждің оқу-әдістемелік жұмысы жөніндегі есебі

		ДОІжО, Ә

		01.07.

		Оқу жылы

		Қағаз, электронды

		Д



		2.1.

		Оқу жұмысы жөніндегі есеп

		ОБЖ

		30.06.

		Оқу жылы

		Қағаз, электронды

		ДОІжО



		2.2.

		Әдістемелік жұмысы жөніндегі есеп

		Ә

		30.06

		Оқу жылы

		Қағаз, электронды

		ДОІжО



		2.3

		Үйірмелер жұмысының есебі

		ОҚ

		25.06.

		Оқу жылы

		Қағаз, электронды

		ДОІжО



		3

		Колледждің тәрбие жұмысы бойынша есеп

		ДТІжО

		01.07.

		Оқу жылы

		Қағаз, электронды

		Д



		3.1.

		Кітапхана жұмысы бойынша есеп

		КМ

		30.06.

		Оқу жылы

		Қағаз, электронды

		ДТІжО



		3.2. 

		 «Жас толқын» ӨӨБҰ есебі

		СӨӨБҰЖ

		25.06.

		Оқу жылы

		Қағаз, электронды

		ДТІжО



		3.3.

		Спортклуб жұмысының есебі

		СКЖ

		25.06.

		Оқу жылы

		Қағаз, электронды

		ДТІжО



		3.4

		Спорттық секциялар жұмысының есебі

		ОҚ

		25.06.

		Оқу жылы

		Қағаз, электронды

		СКЖ



		4.

		Оқу жылына арналған  2НК есебі

		ОБЖ

		10.10.

		Оқу жылы

		Қағаз, электронды

		Д



		5

		БҚО Білім басқармасына есеп

		ДОІжО

		10.10.

		Оқу жылы

		Қағаз, электронды

		Д



		6

		Сараптама комиссиясының есебі

		СКТ

		25.06.

		Оқу жылы

		Қағаз, электронды

		Д



		7

		АМК төрағаларының есебі

		ҚАКТ, ПЦКЖ

		10.07.

		Оқу жылы

		Қағаз, электронды

		Педагогикалық Кеңес



		8

		Педагогикалық жүктемені орындағаны жөніндегі статистикалық есеп

		ДОІжО

		25.01., 25.06.

		Оқу жылы

		Қағаз, электронды

		Д



		9

		Оқытушылардың оқу-әдістемелік, тәрбие және т.б. қызметтері бойынша есебі

		ОҚ

		20.06.

		Оқу жылы

		Қағаз, электронды

		ДОІжО



		10

		ПЦК жұмысы жөніндегі есеп

		ПЦКЖ

		30.06.

		Оқу жылы

		Қағаз, электронды

		Ә



		11

		Колледждің ОӘК есебі

		Ә

		30.06.

		Оқу жылы

		Қағаз, электронды

		Д



		12

		Психолог кабинетінің жұмысы жөніндегі есеп

		Психолог

		25.06.

		Оқу жылы

		Қағаз, электронды

		ДТІжО



		13

		Медициналық кабинет жұмысының есебі

		Ф

		01.07.

		Оқу жылы

		Қағаз, электронды

		Д



		14

		Кадр қызметінің есебі

		ҚҚИ

		01.07

		Оқу жылы

		Қағаз, электронды

		Д



		15

		Қаржы-шаруашылық іс әрекет жөніндегі есебі

		БЕ, К

		Кестеге сай

		6 ай, күнтізбелік жыл

		Қағаз, электронды

		ДТІжО



		16

		Салық есептемелері

		БЕ

		Кестеге сай

		күнтізбелік жыл

		Қағаз, электронды

		ДТІжО



		17

		Құрылыс-жөндну жұмыстары жөніндегі есеп

		К

		01.01.

		күнтізбелік жыл

		Қағаз, электронды

		Д



		18

		Жас оқытушылар мектебінің есебі

		ЖММЖ

		30.01., 25.06.

		Оқу жылы

		Қағаз, электронды

		Ә



		19

		Аттестатталушы оқытушылардың есебі

		ОҚ

		30.11., 30,12.

		Оқу жылы

		Қағаз, электронды

		Ә



		20

		ПЦК онкүндігі бойынша есеп

		ПЦКЖ

		30.01., 25.06.

		Оқу жылы

		Қағаз, электронды

		Ә





Қысқартулар: 

Ә-әдіскер


Д-директор


ДОІжО-директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары


ДТІжО – директордың тәрбие ісі жөніндегі орынбасары


ДС – диспетчер


ЖММЖ – жас маман мектебінің жетекшісі


КББӘ - кәсіптік бағдар беру әдіскері


КМ – кітапхана меңгерушісі


КБИ – кадр бөлімінің инспекторы


К – кафедра


КМ – кафедра меңгерушісі


БЕ – бас есепші


К-комендант 

ҚТ – қауіпсіздік техникасы


ҚТИ – қауіпсіздік техника жөніндегі инженер


МАК – мемлекеттік аттестациялау комиссиясы


ОҚ – оқытушылар құрамы


ОБЖ – оқу бөлімінің жетекшісі


СКТ – сапартама комиссиясының төрағасы


СКЖ – спорт клуб жетекшісі


СӨӨБП – студенттік өзін-өзі басқару ұйымының президенті


Ф – фельдшер


Х - хатшы


Құрастырды: Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары   ________ Э.Абдрахманова    ________жыл____


                                                                  (лауазымы)                                                                        (қолы)                 (аты-жөні)                                  (күні)


Бекітемін



Колледж директоры



______________ З.М.Габдуллина 



             2019 ж.




















